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CIRCULAR 009

DE: JOSE ANTONIO AMAYA MARTINEZ, RECTOR
PARA: COMUNIDAD EDUCATIVA DE LA I. E. LUIS GABRIEL CASTRO.
FECHA: abril 17 de 2020

ASUNTO: ORIENTACIONES ACTIVIDADES VIRTUALES

Cordial saludo familia Gabrielista.

Es importante mencionar que, como institucion educativa buscamos garantizar el derecho a la
educacién de nuestros estudiantes, por eso conforme a las normativas del Ministerio y Secretaria
de Educacion Departamental, retomamos el Calendario Académico, por tal motivo esperamos
contar con su solidaridad y apoyo y que, de la misma forma, como padres de familia nos garanticen
estar de manera oportuna al dia con la Institucion, como una actitud responsable por parte de
ustedes.

A continuacién, mencionamos tres formas de comunicacion establecida por la Institucién y que
garantiza la comunicacion asertiva con todos nuestros estudiantes, padres de familia y docentes: la
plataforma https://colcastro.edu.co, el grupo de WhatsApp (creado y administrado por el titular)
y en forma impresa (en casos excepcionales), mediante guias dejadas en la fotocopiadora del
barrio.

A continuacién se enumeran aspectos importantes que se deben tener en cuenta, durante el trabajo
realizado mediante la modalidad virtual académica que estamos implementando.

IMPORTANTE
v JPaso a Paso paraingresar desde el usuario asignado, a la plataforma del colegio.
1. Ingresar a la plataforma virtual del colegio, digitando o dando clic en https://colcastro.edu.co, e
ingresar el usuario y la clave asignada previamente, marcando estudiante y dando clic en ingresar. El

usuario y contrasefa fueron entregados por el titular oportunamente; si se le extraviaron, bloguearon o
los desconoce comuniquese a través del grupo de WhatsApp con su titular.
. Weretan
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2. Busque en la barra de herramientas ubicada al lado izquierdo de la plataforma, la opcién de MIS
MENSAJES (es importante mencionar que todas las guias- talleres asignadas por los docentes,
aclaracién de inquietudes y compromisos deben aparecer alli. Ademas por este medio estudiante y
padre de familia pueden hacer llegar sus inquietudes, asi como la entrega de evidencias (solucién de
las actividades, ejercicios, problemas, redacciones).

grafica este aspecto:
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Amuncior b4 Meazajes no leidos en bandaia do sntrads

Validacion de Conatancas Onine .

A GAIT e ahO 5 CONSTMICS Gl M g
Grosren 3 Vewds de Ovy pociain ser viskiladm
PO MnE0 de wm cOdgo de venticanda que

aparecerd A By del documentn genesada
Fora walidanio debes entrar 4 1o drecadn web
GUE INACS o Jorumemo @ mngresy of odadgo de vonloacan
| @
Apreciado usuario, por favor tergs en
ouomx

N wenlun mersage 1o hathas un Duarehgs S enittade

® Caths docutrunity Qonmrade & U swis de Ovy
el termr un cddga de e fcssdn con e

® Intque ol cAdign gue aparecs an & Facha » Tipo S0 Navegador
sooaveto wvitan por Owy
OHOY/2020 104225 M wran3ne [ Wndows Cwvome
Codign de arificackan
ORO4/2020 103307 AM 181502547 BN  Ancroud(S Oweme

Buzan de entrada
Bandejas e v
Bcnten e antradle

SALATAR ' \ 1101% AM

3. En caso de inquietudes frente a los talleres asignados por los docentes en las diferentes
asignaturas, es importante tener en cuenta el horario de clase asignado por la Institucion, ya que cada
docente se encontrara en linea con cada grupo por la opciéon de mensajeria para ir respondiendo las
respectivas inquietudes. Para esto el educando una vez haya ingresado a mensajes debe dar CLIK EN
NUEVO.

4. Habilitar la opcion DOCENTE (esta debe cambiar a de color gris a verde). Alli se despliega la lista
de docentes que orientan su aprendizaje en el grupo al que pertenece.

5. Seleccionar el nombre del docente a quien va a dirigir su inquietud, a quien le va enviar el
mensaje o las evidencias de su trabajo.
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6. Asighar el asunto: es necesario que lo escriba (consulta, entrega de evidencia, inquietud sobre el
tema, saludo...)

7. En el espacio de contenido escribe literalmente su pregunta o redacta de forma clara y concreta la
inquietud que presenta. No la puede dejar en blanco, porque sin mensaje no se permite el envio.

8. Hacer clic en la opcién de ENVIAR, la cual se encuentra en color verde.

9. En caso de querer enviar o adjuntar un archivo debe dar clic sobre la flecha que se indica en la parte

inferior de la plataforma con el objetivo de poder seleccionar desde los archivos de su computador,
celular o tablet la imagen o activar la camara para buscar o tomar la fotografia que desea adjuntar. Si
lo hace desde el computador, debe previamente escanear sus documentos, si lo hace desde la camara
o Tablet, lo puede hacer aqui mismo:

Sistema de Infor...
X @ colcastro eds co D <

L
Arrasires sus archivos aqui o haga clic m
para cargarios
L
Selecciona una accién
Cimana Camara de video Archivos 3

10. Como ve en la secuencia de la derecha, aparecera el archivo que usted carg6. Si desea

cargar mas archivos, de nuevamente clic sobre hora procede a hacer clic en la opcion de
ENVIAR, la cual se encuentra resaltada en color verde.
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v' En el evento de contar SOLO CON WHATSAPP. Usted puede enviar fotos de los talleres
desarrollados por el privado al titular, para que él se lo haga llegar al respectivo docente de la
asignatura; o al privado del docente de la asignatura, si tiene su nidmero o se encuentra
agregado en el respectivo grupo.

v Los casos excepcionales seran tratados con el titular y docente de la asignatura,
notificando al coordinador de la respectiva sede.

Es importante aclarar que tanto el estudiante como el padre de familia que acompafa el
proceso para el desarrollo de las guias asignadas, tiene cualquiera de estas opciones
institucionales para enviar la evidencia sobre el desarrollo de la misma.

Cabe mencionar que es importante enviar las evidencias de forma ordenada y marcada a
cada uno de sus docentes segun la asignatura que corresponda. Ademas, le invitamos a
emplear la plataforma https://colcastro.edu.co donde sus docentes los atenderan segun el
horario de clase asignado para cada grado por la Institucion Educativa y que sera de
conocimiento publico.

A continuacion, presentamos algunas sugerencias que se deben tener presente para el
trabajo virtual desarrollado por el estudiante desde su casa.

1. Apreciado padre o madre de familia establezca acuerdos de trabajo con su(s) hijo(s),
tales como horarios y espacios para el desarrollo de sus compromisos académicos y de
colaboracion en la familia.

2. Recuerde que las actividades las desarrolla su hijo(a) con la orientacion del docente y su
colaboracion.

3. Tanto estudiantes como padres de familia deben tener presente que los maestros
estaran interactuando via virtual, por los medios adoptados por la Institucién Educativa, en
los horarios programados.

4. Si el padre de familia tiene alguna inquietud frente al horario de clase de su hijo(a), o con
relacion al usuario y la contrasefia asignada para el mismo(a), debe preguntar por el grupo
de WhatsApp del grado correspondiente al maestro titular o via mensajeria por la
plataforma virtual del colegio.

5. Invito a todos los padres de familiay a los estudiantes a leer detalladamente cada una
de las circulares informativas enviadas, ya que en estas se explica con claridad las
tareas a realizar durante este tiempo de aislamiento sugerido por causa de la
emergencia sanitaria ocasionada por el virus COVID-19.

6. Nuevamente los invitamos a tener presente cada una de las medidas de prevencion
realizadas por el Ministerios de Educacién y el Ministerio de Salud nacional, para
prevenir los diferentes mecanismos de contagios que se pueden presentar por el
COVID-19. Toda la comunidad educativa debe mostrar una actitud responsable consigo
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mismos y con los demas para ayudar a cuidar nuestro estado de salud. Para este fin su
titular ha enviado y seguira enviando material suministrado por el MEN y la Secretaria de
Educaciéon Departamental.

7. Es importante resaltar que su hijo(a) tiene desde el momento de recibir la asesoria y el
material hasta antes de la proxima clase para enviar las evidencias (8 dias), por el
medio que mas se le facilite de los adoptados por la Institucion y descritos en la presente
circular.

8. A traveés del Facebook oficial institucional https://www.facebook.com/ieluisgabrielcastro/, se esta
constantemente publicando informacion importante para la Institucion Educativa.

9. La Institucién continta prestando asesoria virtual, a través de la orientadora
escolar y la docente de apoyo. Para utilizar estos servicios usted se puede
comunicar a través de la plataforma https://colcastro.edu.co, del Facebook oficial
https://lwww.facebook.com/ieluisgabrielcastro/ o del titular respectivo.

De las estrategias.

Para favorecer el trabajo estudio en casa el gobierno nacional, tiene a disposicion de cada
estudiante y familia las siguientes estrategias, que les pueden ayudar:

> El Sistema de Medios Publicos (RTVC) se cuenta de manera exclusiva en la franja
educativa de Sefial Colombia con la estrategia "Contenidos educativos para todos", con
la cual los docentes y estudiantes tienen la posibilidad de disfrutar de una programacion
especial para todas las edades con el objetivo de reforzar competencias basicas y
socioemocionales.

» Por los canales Telecafé, TeleCaribe, TeleAntioquia, TRO, Teleislas, Canal Trece,
Telepacifico se transmite ahora el programa "Profe en Tu Casa" para que nifios, nifias,
adolescentes y sus familias puedan disfrutar de contenidos educativos relacionados con
competencias basicas, ciudadanas y socioemocionales. A nivel regional el canal
TRO: transmitira de lunes a viernes de 11:00 a. m. a 12:00 m. (a partir de 20 de abril).

> Virtualidad en la educacion, coordinada por el Sistema de Medios Publicos (RTVC). Con
mas de 19 programas que se emiten a diario por Sefial Colombia y la y la Radio
Nacional de Colombia, en franjas distribuidas por niveles educativos enfocados a
fortalecer las competencias ciudadanas, deportivas, artisticas, comunicativas, cientificas
y tecnolégicas de los nifios, las nifias y los jovenes de Colombia.

» Las tradicionales capsulas educativas, con actividades, videos y orientaciones
metodoldgicas, que anuncia el gobierno seran gratis desde cualquier celular prepago o
postpago en planes menores a $ 71.000, disponibles en el siguiente link:

https://aprende.colombiaaprende.edu.co/sites/default/files/naspublic/ContenidosApre
nder/index.html

» Plataforma accesible para nifios, nifias, adolescentes y jovenes con discapacidad
auditiva (http://educativo.insor.gov.co )

» Plataforma accesible para nifios, nifias, adolescentes y jévenes con discapacidad visual
(http://www.inci.gov.co/ )
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» Serie Way To Go! (Grados 6-8)
(http://aprende.colombiaaprende.edu.co/colombiabilingue/94010 )

» Serie English, Please!
(http://aprende.colombiaaprende.edu.co/es/colombiabilingue/123812 )

» Ademas el Ministerio tiene a disposicion de los padres material en el siguiente link con
informacion para ayudar a mitigar los efectos de la emergencia sanitaria por COVID —
19, https://contenidos.colombiaaprende.edu.co/aprende-en-casa/guias-y-orientaciones-
para-familias-y-cuidadores.

Responsabilidades:
De lainstitucion:

- Mantener disponibles la plataforma https://colcastro.edu.co, y herramientas virtuales
institucionales.

- Enviar informacién a los padres de familia, relacionada con herramientas pedagodgicas y
didacticas para acompafiar el proceso de aprendizaje en casa de los estudiantes.

- Orientar a padres de familia, mediante mensajeria de ovy.edu.co, y WhatsApp de grupos,
en temas relacionados con habitos de estudio, estrategias de aprendizaje, etc.

- Atender a las inquietudes de los padres de familia, estudiantes, docentes, mediante el uso
del https://colcastro.edu.co, dentro del horario laboral.

- Responder oportunamente a los mensajes de https://colcastro.edu.co, a padres de
familia y cuidadores.

- Organizar el proceso de acompafiamiento de Formacién humana, psicolégica y
emocional.

De los Coordinadores:

- Comunicarse con los docentes para verificar que los estudiantes estan cumpliendo con
sus obligaciones académicas y en caso necesario comunicarse con los padres de familia.

- Acompanar y participar en las diferentes aulas virtuales de los docentes y estudiantes de
su Sede.

- Generar reuniones virtuales (cuando sea necesario), telefénicas o de mensajeria con los
docentes de la Sede.

- Verificar que los docentes estén acompariando el proceso de aprendizaje.

- Responder mensajes y correos oportunamente a padres de familia, estudiantes y
docentes.

- Atender a las inquietudes de los padres de familia, estudiantes, docentes, mediante el uso
del de la plataforma institucional.

De los docentes:

- Atender para si mismo y para su familia las indicaciones de cuidado, y asegurarse de
estar fortalecidos, para asi poder brindar apoyo a los demas integrantes de la comunidad
educativa.

- Favorecer el didlogo, la expresion de emociones, el reconocimiento y uso de capacidades
y habilidades, la valoracibn de condiciones, y la motivacion para seguir delineando
proyectos de vida Gabrielista.
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- Asignar, mediante la plataforma, el WhatsApp y en forma fisica (casos excepcionales),
las actividades, guias y autoevaluaciones que deben desarrollar los estudiantes en casa.

- Resolver inquietudes y acompanfar el proceso de aprendizaje de los estudiantes a través
de los medios adoptados por la Institucion.

- Asistir a las reuniones virtuales (excepcionales) que se convoquen por parte de las
coordinadoras y/o rector.

- Crear el grupo de WhatsApp (Gnicamente docentes titulares) con sus estudiantes e incluir
a sus comparfer@s docentes que orientan la labor en el respectivo gado.

- Garantizar que las guias de trabajo, autoevaluacion, Evaluacion General de Aprendizaje
y actividades de recuperacion necesarias lleguen a todos los estudiantes oportunamente.

- Enviar explicaciones adicionales por los medios disponibles y adoptados
institucionalmente.

- Retroalimentar el proceso de aprendizaje de los estudiantes.

- Estar disponible para la atencion a los padres de familia y estudiante de acuerdo al
horario institucional establecido para esta contingencia.

- Responder correos, mensajes y WhatsApp a padres de familia y estudiantes.

- Los docentes ademas de los contactos por el WhatsApp y por medio de la plataforma
Institucional https://colcastro.edu.co, para quienes se puedan conectar a internet,
orientaran a los estudiantes por medio de videoconferencias previamente concertadas y
gue apareceran programadas en la misma plataforma, para lo cual no se requiere de otras
aplicaciones, en ellas podran participar los estudiantes y padres de familia con el fin de
aclarar dudas o recibir explicaciones directas de parte del docente.

De los estudiantes:

- Hacer uso adecuado del tiempo establecido en el horario semanal.

- Consultar permanentemente el WhatsApp del grupo vy la plataforma
https://colcastro.edu.co.

- Participar activamente en lo posible de las actividades de aprendizaje y asesoria
impartidas por sus docentes.

- Manifestar a sus docentes por el medio que mas se le facilite de las inquietudes, dudas o
aportes relacionados con los aprendizajes de cada area.

- Desarrollar en forma consciente y responsable en casa la Evaluacion General de
Aprendizaje y actividades de recuperacion, si le corresponden, y hacerlas llegar al docente
correspondiente.

- Enviar oportunamente y en las fechas establecidas, mediante los medios adoptados y
descritos en esta circular los trabajos, actividades, ejercicios asignados por los docentes.

- Encontrar un lugar tranquilo y disponerlo para el desarrollo de las actividades de
aprendizaje.

- Realizar su autoevaluacion semestral y enviarsela a cada uno de sus docentes

- Eliminar distracciones como dispositivos electronicos o de juego, televisor, redes sociales
y paginas web diferentes a las necesarias para el desarrollo de las actividades.

- Entregar las evidencias de evaluaciones, trabajos, actividades y recuperaciones,
garantizando el desempefio autbnomo, demostrando su capacidad ética.

- Mantener disponibles los diferentes materiales (cuaderno, utiles, guias) para el desarrollo
de los aprendizajes.

Calle 20 N° 9-50 Barrio Santa Barbara- Villa del Rosario. TELEFAX: 5704775- 5895299
colegioluisgabrielcastro@hotmail.com



mailto:colegioluisgabrielcastro@hotmail.com
https://colcastro.edu.co/
https://colcastro.edu.co/

INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO LUIS GABRIEL CASTRO
MUNICIPIO DE VILLA DEL ROSARIO
APROBADO POR RESOLUCION N° 005218 del 21 DE OCTUBRE DEL 2019
DANE 154874000806 NIT 800096642-2
HORIZONTE DE INVESTIGACION DESDE LA FRONTERA

De los padres de familiay cuidadores:

- Los padres de familia y cuidadores estan llamados a instruir a sus hijos o acudidos acerca
de los cuidados frente a la situacion de salubridad actual.

- Acompaiiar el proceso educativo de sus hijos, en el desarrollo los talleres y guias
enviadas por el docente.

- Consultar permanentemente la informacion publicada en la pagina web Institucional.

- Proporcionar espacios adecuados para el desarrollo de las actividades académicas de los
nifos y jovenes.

- Fomentar el trabajo autonomo y responsable de sus hijos, apoyandolos, realizando
seguimiento y acompafiamiento, pero no haciéndole los trabajos ni incurriendo en plagio.

- Estar pendiente del envio de los trabajos y guias de trabajo de los estudiantes a los
docentes a través de la plataforma o el WhatsApp.

- Comunicarse con los directivos y docentes de la institucion cada vez que lo necesiten,
respetando el horario de atencién de cada uno.

- Frente a los apoyos virtuales y el uso de internet es necesario un correcto
acompafamiento por parte de los padres y cuidadores, para garantizar la privacidad de los
estudiantes y sus familias. Sugerimos activar los filtros de paginas web, cortafuegos,
bloqueo de ventanas emergentes, sistemas de control parental, motores de busqueda
acordes a sus edades, para evitar contenidos no adecuados.

De los horarios

En todos los grados se realizara un horario adaptado, siguiendo las indicaciones
Nacionales y departamentales, que tendra dos (2) areas del saber por dia, con algunas
excepciones en la Media, con el fin de no saturar el trabajo en casa.

Los estudiantes deben concentrarse cada dia en las dos &reas que le corresponden,
teniendo en cuenta también la realizacion de pausas activas, ejercicios de estiramiento,
cambios de posicion, lavado de manos, etc.

El horario se especificara en la siguiente tabla.

HORARIO BASICA PRIMARIA

GRADO/ DIA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
oriMero | CASTELLANO | MATEMATICAS | NATURALES | SOCIALES |  RELIGION
INGLES EDUFISICA ETICA TECNOLOGIA | ARTISTICA
SEGUNDO | RELIGION | CASTELLANO | MATEMATICAS | NATURALES | SOCIALES
ARTISTICA INGLES EDUFISICA ETICA TECNOLOGIA
terciro | SOCIALES [ RELIGION | CASTELLANO | MATEMATICAS | NATURALES
TECNOLOGIA | ARTISTICA INGLES EDUFISICA ETICA
cUARTO | NATURALES | SOCIALES | RELIGION | CASTELLANO | MATEMATICAS
ETICA TECNOLOGIA | ARTISTICA INGLES EDUFISICA
QuINTo | MATEMATICAS | NATURALES | SOCIALES | RELIGION | CASTELLANO
EDUFISICA ETICA TECNOLOGIA |  ARTISTICA INGLES
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HORARIO SECUNDARIA'YY MEDIA

GRADO/ DIA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
cxtos | CASTELLANO | MATEMATICAS | S0i0CR | SOCIALES | Sroll
INGLES | EDUFISICA Cooa | TECNoLogia | ARISTS
sirTIMos | AxTisioa | CASTELLANO | MATEMATICAS | DPC0RR | SOCIALES
el NGLES | EDUFISICA S | TECNOLOGIA
ocTavos | SOCILES | Renomdl | CASTELLANO | MATEMATICAS | SLEC A
TECNOLOGIA | ARIBIE INGLES | EDUFISICA i
NovEnos | oo | SOCIALES | ReLCIN | CASTELLANO | MATEMATICAS
Cana | TECNOLoGiA | ARIST INGLES | EDUFISICA
MATEMATICAS |  BIOLOGIA SOCIALES TECNICA | CASTELLANO
DECIMOS | EDUFISICA | QUIMICA | POLITICAS | FILOSOFIA |  INGLES
ARTISTICA FISICA | TECNOLOGIA | RELIGION ETICA
CASTELLANO | MATEMATICAS | BIOLOGIA | SOCIALES |  TECNICA
UNDECIMOS |  INGLES | EDUFISICA | QUIMICA | POLITICAS | FILOSOFIA
ETICA ARTISTICA FISICA | TECNOLOGIA |  RELIGION

Los docentes de las areas del dia estaran disponibles a través de los mecanismos de
comunicacion establecidos para dar explicaciones, aclaracion de dudas y apoyar la
realizacion de las actividades de aprendizaje.

Los estudiantes de los grados Décimo y Once mantendran la formacion Técnica
complementaria en los horarios acordados con estudiantes, docente e instructor del SENA
y con la virtualidad que lo vienen realizando.

Las actividades en el grado de Transicién del Nivel Preescolar se desarrollaran de acuerdo
con el horario concertado entre el padre de familia — maestray coordinador de la jornada.

Evaluacion:

La situacion de aprendizaje en casa en una condicion de aislamiento demanda replantear
la practica de evaluacidn. No es posible pensar en un método tradicional sino en
estrategias que posibiliten a los nifios, nifias, adolescentes, jovenes y sus familias
reconocer de manera autbnoma sus logros, los retos que tienen por delante y los caminos
gue pueden seguir para alcanzarlos.

El trabajo enviado durante la primera semana se contabilizara como la Evaluacion General
de Aprendizaje.
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Si el estudiante requiere de actividades de refuerzo. Estas se suministraran de igual forma,
para que el estudiante la resuelva y regrese en las mismas condiciones de los trabajos
semanales.

Les agradezco su comprension y apoyo con toda esta situacion que estamos viviendo en
donde estamos aprendiendo a trabajar a distancia, valiéndonos de mdultiples medios. De la
misma manera, invito a ser solidarios con quienes tienen dificultades para acceder a la red,
para que se puedan colaborar entre padres de familia y estudiantes de los diferentes
grados.

Atentamente,

JQSE AlN'ILONIO AMAYA MARTINEZ

Recttof
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